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	Position: Medizinische Dokumentarin / Medizinischer Dokumentar als Projektassistenz Gesundheitsmonitoring (d/m/w)Ihre Aufgaben••• Mithilfe bei der Erstellung, technische Umsetzung und Testung von Fragebögen, Unterstützung bei Datenerhebungen• eigenständige Durchführung von Literatur- und Internetrecherchen, z.B. Fragebögen • selbstständiges Datenmanagement, Aufbereitung und Dokumentation von Informationen, Datenquellen und Befragungsergebnissen • technische und inhaltliche Mitarbeit bei der Erstellung von Berichten und Präsentationen • Koordination von Teambesprechungen und Kommunikation mit Expertinnen und Experten• Unterstützung bei der Konzeption, Planung und Durchführung von Workshops und Videokonferenzen• Erstellung von Studienprotokollen, Anleitungen und Prozessabläufen • Unterstützung bei der Erstellung von Inhalten für die Internetdarstellung Ihr Profil• eine abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich Medizinische Dokumentation, Medien- und Informationsdienste oder vergleichbarODER• ein abgeschlossenes Studium (Bachelor, FH-Diplom) im Bereich Informationsmanagement, Gesundheits-, Natur-, Verwaltungs-, Sozial- oder Geisteswissenschaften oder eine vergleichbare Qualifikation • Kenntnisse in der Dokumentation von Daten und Studien, in der Datenprüfung und dem Datenmanagement• Erfahrungen in der organisatorischen Unterstützung von Veranstaltungen und Projekten• sicherer Umgang mit MS Office-Programmen • Sprachkenntnisse (CEFR-Niveau): Deutsch C2, Englisch mind. B1 
	Arbeitgeber Employer: Robert Koch-Institut
	Arbeitsort Location: Berlin-Tempelhof
	Gehalt bzw Gehaltsstufe Salary scale: je nach Qualifikation und Erfahrung bis E 9b TVöD-Bund
	Arbeitszeit Hours: 39 Stunden, Teilzeit ist grundsätzlich möglich
	Vertragsdauer Contract type: befristet bis 30.06.2026
	Bewerbungsfrist Application deadline: 31.08.2024
	Kontaktperson Contat person: Ihre Fragen zum Arbeitsplatz richten Sie bitte anProf. Dr. Julika LossTelefon: +49 30 18754 - 3409E-Mail: LossJ[at]rki.de
	Weitere Bewerbungs informationen Information for applicants: Ihre Fragen zum Bewerbungsverfahren richten Sie bitte an: Charlotte BlautTelefon: +49 30 18754 - 2819 E-Mail: BlautC[at]rki.de
	Datum der Anzeige Date posted: 01.08.2024
	Link zur Stellenaus schreibung Link to the original page: https://www.interamt.de/koop/app/stelle?id=1171086


